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INFORME ME@ DE ACTIVIDADES

Guatemzla, 26 de marzo de 2024

o .
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direciora General de s Artes
WMmssterio de Cultisa v Deportes

Su despacho.

Eslimada sefiora Direcioa

Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarie mi irforme MENSUAL de actividades siendo e siguiente:

Nombre complelo del Contratista STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ Cuk 2992 00573 0101

Nimero de contrato: DGA-D2S-128-2024 Acuerdo Ministerial: 432024

e TECIacos = Nit del Contratista: 110270650 /
Ndmero de Fachura: 135482832 Serie: CD7ADIGA

Honorarics Mensuales: a,anoom Pericdo del Informe: MARZO

honto Total def Contrato Plazo del Contrato: 100172024 AL SOM06/2024

SEqVICIoS? DEPARTAMENTO FINANCIERO

Objstivos del Confrato:

“LA TECNICO” se compromete a prester sus servicios TECN para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERC DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIC DECULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con amegle a las prescripciones de sus conotimientos
tecnicos, en [z prestacion de Servicics Técnicos que se describen a confinuacion, sin seresias
Emitafivas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarmolio Ordenado de Actividades:

a)
&)

=2

m)

Se apoyd en la elaboracion del Anteproyecto Presupuestario de fa Direccin y Coordinacion.
Se apoys en la elaboracion de los formularios de requisicion, soliciudes de pago a proveedores y coladoradores en e Sistema de Gestion -SIGES-

Se brindd apoyo en &l andlisis de los documentos de respaldo para constatar la comrecta aplicacion de los codiges presupuestarios a nivel de grupos y
rengion.

Se brindd apoyo en [z elaboracion de un regisiro de las operaciones contables presupuestarnas.

Se apoyd en k2 elaboracion de ias programaciones ¥ reprogramaciones presupuestaras.

Se apoyd en fa verificacion de la correcta aplicacion de s leyes y nomes reletives a la administracién de recursos financiercs.

Se bxindd a2poyo en la realizacion de informes, reportes ¥ documentos que sean sofictados a la Seccin de Contabifidad del Degartamento Finenciero,
de la Direccién General de las Astes.

Se brindd apoyo en el control de k2 ejecucion de presupuesto y seguimiento de los expedientes de pago de insumos y servicios requeridos por esta

Se brindé 2poyo en el andlisis, organizacidn, integracion y control de los documentos contables y financieros.

Se brindd apoyo en la actualizacion de la base de datos de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccion de Contabilidad.

Se apoyd en Ia verificacidn de les expedientes para pago, que ingresan en la Seccién de Contabiiidad, cumplan con toda I documentacian de acuerdo
al Check List

Seapoyomhmvsaonyamﬁssdeksemeﬁmpampagupanmﬁodecmml en [a fase de compromiso y devengado, Fondo Rotativo,
asi como, los ingresos privalives, verificando que los mismos cumplan con los requisitos legales, administrativos y financieros.

Se brindd 2poyo en Ia evacuacion de los requerimientos por parte de la Contraloria General de Cuentas, Auditoria Infemna ylo Autoridades del Ministerio
de Cultura y Deportes.

STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON
Nombre Completo de! Contratista Numbrede!ammmdqueEvambsSam
(segtin Clausula de contrato: Décipa Primera)

-MICUDE-
ez de i Firma y selio de la Autoridad que Evaluz los Senvicics
; (segiin Clausula de conlrato: Décima Primera)




